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5.3. Wykonywanie kontroli w oparciu o dokumenty

1. Kontrole dokumentacyjne automonitoringowe.

Kontrole oparte na analizie badan automonitoringowych przeprowadzane sg dla kazdego
komponentu §rodowiska oddzielnie.

Dokumentem potwierdzajacym wykonanie przez inspektora czynnos$ci kontrolnych opartych
na analizie dokumentacji przekazanej przez podmiot jest wylacznie adnotacja sporzadzona
w systemie ISK, wydrukowana i podpisana przez inspektora zgodnie ze wzorem dokumentu
zalgceznik 1.5.3.1. Adnotacja z kontroli w oparciu o dokumenty na podstawie badan
automonitoringowych. Nie sporzadza si¢ adnotacji jedynie w przypadku stwierdzenia
naruszen i jednoczesnym podjeciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli w terenie, a dokonane
ustalenia traktuje si¢ jako materiat do przygotowania kontroli w terenie.

Dokumenty podlegajace kontroli automonitoringowej to wyniki:

a) pomiarow emisji pylow i gazow do powietrza,

b) pomiaréw jakosci i ilosci odprowadzanych $ciekow,

C) pomiarow ilo$ci pobieranej wody,

d) pomiarow poziomu hatasu emitowanego do srodowiska,

e) pomiarow poziomu pol elektromagnetycznych w srodowisku,

f) badan stanu $rodowiska w obszarze oddziatywania réoznych obiektow (np. sktadowiska
odpaddw, stacje 1 bazy paliw).

Wyniki pomiar6w powinny w szczego6lnosci zosta¢ przeanalizowane pod katem ewentualnego

wszczecia postgpowania administracyjnego w sprawie wymierzenia administracyjnej kary

pienieznej. Inspektor przeprowadzajac kontrole automonitoringowg sprawdza przede

wszystkim, czy:

a) dotrzymywane sa dopuszczalne wielkosci emisji,

b) badania i pomiary zostaly wykonane w miejscu i zakresie okre§lonym
w pozwoleniu/przepisach prawa,

C) pobieranie probek i badania zostaly wykonane przez akredytowane laboratorium zgodnie
z metodykami referencyjnymi,

d) wyniki nie nasuwaja zastrzezen,

e) badania i pomiary zostalty wykonane terminowo,

f) wyniki badan i pomiaréw zostaly przekazane terminowo do wio$,

g) sposdb prezentacji badan i pomiaréw jest zgodny z obowigzujagcymi wzorami
I przepisami.

W przypadku kontroli wskazujacej na spetnienie przez podmiot wymagan, sporzadzona
adnotacja zawiera dane dotyczace zakladu, inspektora oraz informacje o braku naruszen.
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W przypadku stwierdzenia naruszen i jednoczesnym podjeciu decyzji o braku potrzeby
przeprowadzenia kontroli w terenie, adnotacja poza ww. informacjami zawiera
wyszczegolnienie stwierdzonych naruszen.

Adnotacje z analizy badan automonitoringowych w zakresie badan jakosci 1 ilosci
odprowadzanych $ciekdw nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu od zaktadu wszystkich badan
pomiarow za dany okres oceny (zwykle rok obowigzywania pozwolenia).

Kontrolg automonitoringowa uwaza si¢ za zakonczona, jezeli z przepisOw prawa wynika, ze
mozliwe jest podejmowanie dziatan pokontrolnych, np. w przypadku wynikéw dotyczacych
jakosci 1 ilosci odprowadzanych $ciekow - po uplywie okresOw oceny umozliwiajagcych
wymierzenie administracyjnej kary pieni¢znej; w przypadku pomiarow emisji pytlow i1 gazow
do powietrza wykonywanych 2 razy w roku - po zakonczeniu roku jezeli wykazujg
przekroczenia lub po przekazaniu drugiego wyniku w przypadku braku przekroczen.

Na podstawie wynikow analizy stwierdza si¢, czy jest wymagane wszczecie postgpowania
W sprawie wymierzenia administracyjnej kary pieni¢znej lub zastosowanie innego rodzaju
dzialan pokontrolnych, np. wystapienie do innego organu ochrony srodowiska.

Skan podpisanej adnotacji z analizy badan automonitoringowych wraz ze skanami wynikow
nalezy zalaczy¢ do bazy ISK wylacznie w przypadku stwierdzonych naruszen.

2. Kontrole dokumentacyjne z wylaczeniem badan automonitoringowych.
Kontrole oparte na analizie dokumentacji z wylaczeniem badan automonitoringowych,
dokumentuje si¢ przez sporzadzenie adnotacji w systemie ISK, zgodnie ze wzorem
dokumentu zalgcznik 1.5.3.2. Adnotacja z kontroli w oparciu o dokumenty z wyfgczeniem
badan automonitoringowych. Adnotacje po wydrukowaniu nalezy podpisaé. Ustalenia
kontroli dokumentacyjnej moga stanowi¢ podstawe m.in. do wydania przez wojewodzkiego
inspektora ochrony $rodowiska okreslonych dokumentéw, takich jak np. opinia, stanowisko
itp.

Czynnosci kontrolne przeprowadzane na podstawie dokumentacji moga by¢ zwigzane

W szczeg6lnoscei z:

a) analiza dokumentow dotyczacych przestrzegania przepisOw ustawy o zuzZytym sprzecie
elektrycznym i elektronicznym,

b) analiza dokumentow dotyczacych przestrzegania przepisow ustawy O bateriach
i akumulatorach,

c) analiza dokumentow dotyczacych przestrzegania przepisow ustawy O utrzymaniu
czystosci i porzqdku w gminach,

d) analiza zawiadomienia o planowanym terminie oddania obiektu, instalacji do uzytkowania
sktadanego przez inwestora na podstawie art. 76 ustawy Prawo ochrony srodowiska, W
celu oceny przestrzegania wymagan przez nowe przedsiewziecia okreslone w § 2 ust. 1
pkt 71 § 3 ust. 1 pkt 7 i 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010r.
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W sprawie przedsiewzie¢ mogqgceych znaczqco oddziatywaé na srodowisko (Dz. U. z 2010r.
nr 213, poz. 1397 z p6zn. zmian.) - dotyczy kontroli pot elektromagnetycznych,

e) oceng jako$ci raportu PRTR pod wzgledem jego terminowosci, kompletno$ci, spdjnosci
i wiarygodnosci,

f) analizag dokumentow w celu przedstawienia informacji w zwiazku z postepowaniem GIOS
w sprawie zezwolenia na migdzynarodowe przemieszczanie odpadow,

g) analizg dokumentow przekazanych przez prowadzacego zaklad, w celu wydania
postanowienia opiniujacego raport o bezpieczenstwie zakladu o duzym ryzyku
wystapienia powaznej awarii przemystowej (kontrola dokumentacyjna moze byc¢
przeprowadzona jedynie w przypadku, gdy od ostatniej kontroli w terenie nie
wprowadzono w zaktadzie istotnych zmian),

h) analizg dokumentow przekazanych przez prowadzacego zaklad w celu weryfikacji lub
aktualizacji dokumentow, zgtoszen i wykazoéw dotyczacych ZDR,

1) analiza dokumentow przekazanych przez prowadzacego zaktad w celu weryfikacji lub
aktualizacji dokumentow, zgloszen i wykazow dotyczacych ZZR,

j) analiza dokumentoéw dotyczacych miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
w zakresie ZDR i ZZR,

K) analizg dokumentéw dotyczacych przestrzegania przepisow ustawy 0 Systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych,

I) analizg dokumentow dotyczacych przestrzegania przepisoOw ustawy 0 odpadach,

m) weryfikacjg sprawozdan przekazanych przez KOBiZE.

Nie sporzadza si¢ adnotacji jedynie w przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu kontroli
w terenie, a analiza dokumentacji traktowana jest jako przygotowanie do kontroli.

W przypadku kontroli prowadzonej w celu przedstawienia informacji w zwigzku

z postepowaniem GIOS w sprawie zezwolenia na migdzynarodowe przemieszczanie odpadow

kontrole w terenie nalezy przeprowadzi¢ na wniosek GIOS lub jezeli wios, po

przeprowadzonej analizie dokumentow uzna to za zasadne. Kontrola w terenie jest

szczegblnie wskazana, jezeli:

a) w poprzedniej kontroli stwierdzono naruszenia warunkow prowadzenia odzysku lub
unieszkodliwienia odpaddéw, warunkow magazynowania odpadow Ilub przepisow
z zakresu migdzynarodowego przemieszczania odpadow,

b) od poprzedniej kontroli w terenie uptynat okres dtuzszy niz 1 rok.

Skan podpisanej adnotacji z kontroli dokumentacji z wylaczeniem badan

automonitoringowych wraz ze skanami analizowanych dokumentéw nalezy zataczy¢ do ISK.
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3. Kontrola dokumentacyjna bez ustalonego podmiotu w zakresie oceny towaru, przed
wydaniem opinii dla urzedéw celnych dotyczacej odpadéw, baterii itp.
Porozumienie z dnia 7 lutego 2007 r. pomi¢dzy Ministrem Finanséw, Gtownym Inspektorem
Ochrony Srodowiska oraz Komendantem Glownym Strazy Granicznej w celu zapewnienia
wspotdziatania w zakresie miedzynarodowego obrotu odpadami zaktada przeprowadzanie
przez wio$ oceny towaréw mogacych stanowi¢ odpady na wniosek organoéw shuzby celnej
oraz Strazy Granicznej. Do wniosku dotaczane sg dokumenty przewozowe i fotografie
towaru. Przeszkolony w zakresie migdzynarodowego przemieszczania odpaddéw inspektor
wio$ ocenia na podstawie otrzymanej od wnioskujacego organu dokumentacji czy dany towar
stanowi odpad oraz dokonuje jego klasyfikacji. Inspektor dokumentuje przeprowadzenie
oceny towaru w systemie ISK generujac 1 podpisujac adnotacje¢ zgodnie ze wzorem
dokumentu zafqcznik 1.5.3.3. Adnotacja z kontroli dokumentacyjnej bez ustalonego podmiotu
(przed wydaniem opinii dla urzedow celnych dotyczgcej odpadow). Sporzadzajac adnotacje, w
rubryce ,,rodzaj przewozonego towaru” nalezy opisa¢ oceniany material, z uwzglednieniem
dostepnych informacji o sposobie jego wytworzenia, a takze jego przeznaczeniu. W
przypadku stwierdzenia, ze przewozony material jest odpadem, nalezy okresli¢ jego kod wg
katalogu odpaddéw oraz wg zatacznikow do rozporzadzenia (WE) nr 1013/2006. Ponadto
nalezy uzasadni¢ klasyfikacje odpadow, odnoszac si¢ do przeanalizowanych dokumentow i
okresli¢ jakie stwierdzono naruszenia przepisOw z zakresu transgranicznego przemieszczania
odpadow.
Po dokonaniu oceny towaru, inspektor sporzadza 1 przesyla swoja opini¢ do organu, ktory
zwrocit si¢ z wnioskiem o przeprowadzenie jego oceny.
W przypadku, gdy posiadana dokumentacja nie jest wystarczajagca do oceny towaru,
konieczne jest przeprowadzenie kontroli w terenie. W takim przypadku adnotacji nie
sporzadza si¢, a analiza dokumentacji traktowana jest jako przygotowanie do kontroli.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. k ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska, Wio$ moze
przeprowadzi¢ kontrole w zakresie przestrzegania przepisow ustawy o bateriach
i akumulatorach. Dotyczy to sytuacji, gdy stuzby celne zwrocg si¢ do wio$ z prosba o opinig,
czy zatrzymane do kontroli celnej produkty spelniajag wymagania okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2009 r. o bateriach i akumulatorach. Inspektor sporzadza woéwczas adnotacje
zgodnie ze wzorem dokumentu: zafgcznik 1.5.3.4. Adnotacja z kontroli dokumentacyjnej bez
ustalonego podmiotu (przed wydaniem opinii dla urzedow celnych dotyczgcej baterii).
Ustalenia poczynione na podstawie przedtozonej przez stuzby celne dokumentacji technicznej
wpisywane sg w pkt 1. Po dokonaniu oceny produktow, inspektor sporzadza i przesyta swoja
opini¢ do organu, ktory zwrocit sie z wnioskiem o przeprowadzenie jego oceny.

\/(%\ cen
grants
\\ /// Strona4 z5

Program PLO3-Projekt: ,, Monitoring efektow realizacji Projektu PLO100 ,, Wzrost efektywnosci dziatalnosci
Inspekcji Ochrony Srodowiska na podstawie doswiadczen norweskich””



GLOWNY INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA

Informatyczny System Kontroli

CZESC 1. Zasady prowadzenia kontroli Sygnatura dokumentu 1.5.3.
5. Wykonywanie kontroli Wersja 01
5.3. Wykonywanie kontroli w oparciu o dokumenty Obowigzuje od ...............

Skan podpisanej Adnotacji z kontroli w oparciu o dokumenty bez ustalonego podmiotu wraz
ze skanami analizowanych dokumentéw nalezy zataczy¢ do ISK.

Dokumenty zwigzane.

I.1.2. Definicje i pojgcia.

1.2.1. Zasady ewidencjonowania podmiotow i zaktadow.
|.2.4. Zasady podziatu kontroli.

ustawa Prawo ochrony srodowiska

ustawa o odpadach

ustawa o Inspekcji Ochrony Srodowiska

ustawa o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

ustawa o bateriach i akumulatorach

ustawa o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach

ustawy o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010r. w sprawie przedsiewzieé moggcych
znaczqceo oddziatywacé na srodowisko

Zalaczniki.

Zatacznik. 1.5.3.1. Adnotacja z kontroli w oparciu o dokumenty na podstawie badan
automonitoringowych.

Zatacznik 1.5.3.2. Adnotacja z kontroli w oparciu o dokumenty z wylaczeniem badan
automonitoringowych.

Zatacznik 1.5.3.3. Adnotacja z kontroli w oparciu 0 dokumenty bez ustalonego podmiotu
(przed wydaniem opinii dla urzedéw celnych dotyczacej odpadow).

Zatacznik 1.5.3.4. Adnotacja z kontroli w oparciu 0 dokumenty bez ustalonego podmiotu
(przed wydaniem opinii dla urz¢dow celnych dotyczacej baterii).
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